
 คู่มือปฏิบัติงาน หมายเลขเอกสาร 
ชื่อเอกสาร : ขั้นตอนรับรองและติดตามโครงการเนื้อสัตว์ปลอดภัย 

ใส่ใจผู้บริโภค (ปศุสัตว์ OK) 
แก้ไขคร้ังท่ี 3 
ก.พ.68 

ประเภทเอกสาร : ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  หน้าท่ี 1 
 
วัตถุประสงค์ เพ่ือเป็นข้อกำหนดขั้นตอนและวิธีการรับรองและติดตามสถานที่จำหน่ายเนื้อสัตว์โครงการ
เนื้อสัตว์ปลอดภัย ใส่ใจผู้บริโภค (ปศุสัตว์ OK) สำหรับจนท.สามารถปฏิบัติงานอย่างเป็นระบบและมีมาตรฐาน 
งบประมาณ กิจกรรมหลัก กิจกรรมตรวจสอบรับรองคุณภาพสินค้าปศุสัตว์  
เป้าหมาย สถานที่จำหน่ายเนื้อสัตว์ที่ได้รับรองปศุสัตว์ OK ภายในพ้ืนที่ปศุสัตว์เขต 9 ทั้ง 5 จังหวัด 
ผู้รับผิดชอบ นางสาวปัทมา ชิตน้อย 
ผังกระบวนงาน 

วิธีปฏิบัติงาน กระบวนงาน(work flow) ระยะเวลา 
1. ตั้งคำสั่งคณะกรรมการรับรองฯ 
2. ตรวจสอบเป้าหมาย/แก้ไข 
3. คกก.พิจารณารับรอง 
4. ทำใบรับรอง/ผลแจ้งพิจารณา 
5. สรุปผลแจ้งปศจ.และสพส. 
6. กำหนดแผนตรวจติดตาม 
7. แจ้งแผนตรวจติดตามปศจ. 
8. ตรวจติดตามร้านปศุสัตว์ OK 
9. ประชาสัมพันธ์ผ่าน Line สนง. 
10. สรุปผลแจ้งปศจ.และสพส. 
11. รายงานปศข.ตามแบบฟอร์ม
ประจำเดือน 
12. รวบรวมข้อมูลผลวิเคราะห์ฯ 
13. ตรวจสอบ e-Operation 
14. ติดตามตัวชี้วัดบังคับฯ 
15. สรุปผลการดำเนินการ
ประจำปีงบประมาณ 

  

แบบฟอร์ม 1. แบบคำขอรับรองสถานที่จำหนา่ยเนื้อสัตว์ (ปศุสัตว์ OK) (แบบฟอร์ม OK - 01) 
 2. แบบประเมินสถานที่จำหน่ายเนื้อสัตว์ (ปศุสัตว์ OK) (แบบฟอร์ม OK - 02)  
 3. แบบฟอร์มการขอยกเลิกการรับรองสถานที่จำหน่ายเนื้อสัตว์ (ปศุสัตว์ OK) (แบบฟอร์ม OK - 04) 

4. แบบฟอร์มรายงานผลการตรวจรับรองใหม่ ติดตาม ต่ออายุ (OK-05/1OK-05/2 OK-05/3) 
5. แบบบันทึกผลการพิจารณารับรองสถานที่จำหน่ายเนื้อสัตว์ (ปศุสัตว์ OK) (OK – 06) 
6. แผน-ผลปฏิบัติการกำกับ ติดตามการดำเนินงานโครงการสำคัญตามนโยบายกรมปศุสัตว์  ประจำปี

งบประมาณ  พ.ศ.  2568 
เอกสารอ้างอิง คู่มือการปฏิบัติงานโครงการเนื้อสัตว์ปลอดภัยใส่ใจผู้บริโภค (ปศุสัตว์ OK) ปีงบประมาณ 2568  

ต้ังคำสั่งคณะกรรมการรับรองสถานท่ีจำหน่ายปศุสัตว ์OK 
7 วัน 

15 วัน 

ปศข.แจ้ง ปศจ. ส่งใบรับรอง/แจ้งผล ผปก .& ปศข..รายงานสพส 

ภายในวันท่ี 31 
 

คณะกรรมการรับรองพิจารณา 

ปศข.จัดทำใบรับรองและใบผลแจ้งพิจารณา 

1.OK-01 
2.OK-02 
3.OK-04 
 
 OK-05 

สรุปผลการดำเนนิการประจำปีงบประมาณ 

ภายใน ก.ย. 

ตรวจสอบเป้าหมายคู่มือ& e-Operation ประสาน สพส.แก้ไข 
 

ปศข.แจ้งแผนติดตามปศจ. 

รายงาน ปศข.  

ตรวจติดตามร้านปศุสัตว์ OK 

OK-02 

ปศข.รายงานผลให้ ปศจ.และ สพส.ทราบ 
 

รวบรวมข้อมูล จำนวนเป้าหมายและวางแผนตรวจติดตาม 

ประชาสัมพันธ์ผา่น Line สนง.ปศข. 

แผน-ผลประจำเดือน 

1 วัน 

OK-06 

รวบรวมข้อมูลผลวิเคราะห์ 

ตรวจสอบ e-Operation 

7 วัน 

30 วัน 

ติดตามตัวชี้วัดบังคับฯ 

7 วัน 



 คู่มือปฏิบัติงาน หมายเลขเอกสาร 
ชื่อเอกสาร : ขั้นตอนรับรองและติดตามโครงการเนื้อสัตว์ปลอดภัย 

ใส่ใจผู้บริโภค (ปศุสัตว์ OK) 
แก้ไขคร้ังท่ี 3 
ก.พ.68 

ประเภทเอกสาร : ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  หน้าท่ี 2 
 
วัตถุประสงค์ เพ่ือเป็นข้อกำหนดขั้นตอนและวิธีการรับรองและติดตามสถานที่จำหน่ายเนื้อสัตว์โครงการ
เนื้อสัตว์ปลอดภัย ใส่ใจผู้บริโภค (ปศุสัตว์ OK) สำหรับจนท.สามารถปฏิบัติงานอย่างเป็นระบบและมีมาตรฐาน 
อุปกรณ์แบบฟอร์ม 1. แบบคำขอรับรองสถานที่จำหนา่ยเนื้อสัตว์ (ปศุสัตว์ OK) (แบบฟอร์ม OK - 01) 
 2. แบบประเมินสถานที่จำหน่ายเนื้อสัตว์ (ปศุสัตว์ OK) (แบบฟอร์ม OK - 02)  
 3. แบบฟอร์มการขอยกเลิกการรับรองสถานที่จำหน่ายเนื้อสัตว์ (ปศุสัตว์ OK) (แบบฟอร์ม OK - 04) 

4. แบบฟอร์มรายงานผลการตรวจรับรองใหม่ ติดตาม ต่ออายุ (OK-05/1OK-05/2 OK-05/3) 
5. แบบบันทึกผลการพิจารณารับรองสถานที่จำหน่ายเนื้อสัตว์ (ปศุสัตว์ OK) (OK – 06) 
6. แผน-ผลปฏิบัติการกำกับ ติดตามการดำเนินงานโครงการสำคัญตามนโยบายกรมปศุสัตว์  ประจำปี

งบประมาณ  พ.ศ.  2568 
เอกสารอ้างอิง คู่มือการปฏิบัติงานโครงการเนื้อสัตว์ปลอดภัยใส่ใจผู้บริโภค (ปศุสัตว์ OK) ปีงบประมาณ 2566 
วิธีการ 
1. ตั้งคำสั่งคณะกรรมการรับรองสถานที่จำหน่ายปศุสัตว์ OK ประจำสำนักงานปศุสัตว์เขต 9 
2. ตรวจสอบเป้าหมายจากคู ่มือฯร่วมกับเป้าหมายในระบบบริหารการปฏิบัติงาน (e-Operation) และ
ประสานสพส.แก้ไขขอปรับเปลี่ยนเป้าหมาย 
3. คณะกรรมการรับรองพิจารณาโดยใช้แบบฟอร์ม OK – 06 ภายใน 30 วัน 
4. ปศข.จัดทำใบรับรองและใบผลแจ้งพิจารณา 
5. สรุปผลการรับรองแจ้งปศจ.และสพส.ในรูปแบบไฟล์ Excel ตามแบบฟอร์ม OK-05/1OK-05/2 OK-05/3  
และทะเบียนรายชื่อเป็นปัจจุบัน ส่งทาง localslaughter@gmail.com ภายในวันที่ 5 ของเดือน 
6. กำหนดแผนตรวจติดตาม 5 จังหวัดอย่างน้อยจังหวัดละ 1 ครั้ง ครั้งละอย่างน้อย 1 แห่งร่วมกับการตรวจ
ติดตามกิจกรรมตรวจสอบและออกใบอนุญาตประกอบกิจการฆาสัตวให้แล้วเสร็จภายใน 1 วัน 
7. แจ้งแผนตรวจติดตามแก่ ปศจ.ทาง E- mail เพ่ือนัดหมายผู้ประกอบการล่วงหน้าอย่างน้อย 7 วัน 
8. ตรวจติดตามพร้อมถ่ายภาพตามที่ระบุในแบบฟอร์ม OK - 02 โดยให้ผู้ประกอบการลงนามรับทราบผลการ
ตรวจฉบับสำเนาเพ่ือให้ปศจ.ติดตามการแก้ไขข้อบกพร่อง รวมทั้งมอบสื่อประชาสัมพันธ์กิจกรรม เช่น แผ่นพับ 
9. ประชาสัมพันธ์การดำเนินการผ่าน Application Line ของสนง.ปศข.พร้อมรูปภาพภายในวันปฏิบัติงาน 
10. สรุปผลแจ้ง ปศจ.และรายงานสพส. ทาง localslaughter@gmail.com ประจำเดือนที่ปฏิบัติงาน 
11. รายงานปศุสัตว์เขตตามแบบฟอร์มแผน-ผลปฏิบัติการฯ ประจำเดือนที่ปฏิบัติงาน 
12. รวบรวมข้อมูลผลวิเคราะห์ทางจุลชีววิทยาและสารตกคาง กรณีสารตกคางใหผลบวก ดําเนินการตาม 
มาตรการดําเนินการกรณีตัวอยางเนื้อสัตวไมผานเกณฑมาตรฐานดานสารตกคางสําหรับสินคาปศุสัตว 
13. ตรวจสอบ e-Operation และแจ้ง ปศจ.แก้ไข กรณีข้อมูลไม่ตรงตามความเป็นจริง 
14. ติดตามตัวชี้วัดบังคับการรับรองสถานที่จําหน่ายเนื้อสัตว์โครงการเนื้อสัตว์ปลอดภัย ใส่ใจผู้บริโภค 
(ปศุสัตว์ OK) ทั้ง 5 จังหวัด 
15. สรุปผลการดำเนินการ วิเคราะห์ปัญหาและแนวทางการแก้ไขประจำปีงบประมาณ 2568 


