
แผนปฏิบัติการชุมชนนักปฏิบัติ (CoP : Community of Practice) 
หน่วยงาน : ส ำนักงำนปศุสัตว์จังหวัดปัตตำนี 

1. เรื่องที่แลกเปลี่ยน กำรเขียนหนังสือรำชกำร : เสริมทักษะกำรเขียนหนังสือรำชกำร 

2. วัตถุประสงค์  2.1) เพ่ือถ่ำยทอดองค์ควำมรู้เรื่องกำรเขียนหนังสือรำชกำร 
   2.2) เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภำพในกำรท ำงำนได้เป็นอย่ำงดี 
   2.3)  เพ่ือให้บุคลำกรสำมำรถน ำไปปรับใช้ให้เกิดประโยชน์ในกำรปฏิบัติงำน 

3. จ านวนสมาชิก     49   คน (รำยชื่อตำมแนบ) 
   รำชกำร จ ำนวน 26 คน    พนักงำนรำชกำร จ ำนวน 23 คน 
4. ช่วงเวลาการพัฒนา วันที่ 12 พฤษภำคม 2569 
5. แผนกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 

ครั้งที่ ประเด็นเนื้อหาที่พัฒนา ระยะเวลา(ชั่วโมง/
นาที) เทคนิค 

การประเมินผล
การเรียนรู ้

วิทยากรผู้เชี่ยวชาญใน
หน่วยงาน 

1 1.ควำมหมำยของกำรเขียน
หนังสือรำชกำร 
2.วิธีกำรเขียนหนังสือ
รำชกำร 

3 ชั่วโมง กำรบรรยำย 
 

  แบบทดสอบ 
 

ว่ำที่ร้อยตรี พงศธร รัตนประพันธ์ 

6. การประเมินผลการเรียนรู้ 
   6.1) แบบบันทึกสรุปกำรเรียน 

6.2) แบบสังเกตกำรณ์กำรฝึกปฏิบัติ      
7. การประเมินติดตามการน าไปใช้ประโยชน์ 

7.1) กำรสังเกตกำรณ์ปฏิบัติงำน 

 

  



รายชื่อสมาชิกผู้เข้าร่วมชุมชนนักปฏิบัติ (CoP: Community of Practice) 

เร่ือง กำรเขียนหนังสือรำชกำร : เสริมทักษะกำรเขียนหนังสือรำชกำร 

ล าดับที่ ชื่อ - สกุล กลุ่ม/ฝ่าย 
1 นำงสำวตูแวดะห์  สำเหะอำมิ ฝ่ำยบริหำรทั่วไป 
2 นำงสำวจิตติมำ สุวรรณโชติ ฝ่ำยบริหำรทั่วไป 
3 นำงสำวภำวิณี หนูเอ่ียม ฝ่ำยบริหำรทั่วไป 
4 นำยศรำวุธ ยูนุ๊ กลุ่มยุทธศำสตร์และสำรสนเทศกำรปศุสัตว์ 
5 นำงสำววันนัสรีน  อะลีดิมัน กลุ่มยุทธศำสตร์และสำรสนเทศกำรปศุสัตว์ 
6 ว่ำที่ร้อยตรีหญิงธัญมัชฌ พรรณศรี กลุ่มยุทธศำสตร์และสำรสนเทศกำรปศุสัตว์ 
7 นำยจตุรวิทย์  สุวรรณรัตน์ กลุ่มยุทธศำสตร์และสำรสนเทศกำรปศุสัตว์ 
8 นำงสำวสุภำรัตน์ หำทรัพย์ กลุ่มยุทธศำสตร์และสำรสนเทศกำรปศุสัตว์ 
9 นำงสำวรัชนี แซะหมูด กลุ่มส่งเสริมและพัฒนำกำรปศุสัตว์ 

10 หม่อมหลวงมธุริน  วรวุฒิ กลุ่มส่งเสริมและพัฒนำกำรปศุสัตว์ 
11 นำยมูหมัดรสดี  แวดำโอะ กลุ่มส่งเสริมและพัฒนำกำรปศุสัตว์ 
12 นำยลอซี ลำเซ็ง กลุ่มส่งเสริมและพัฒนำกำรปศุสัตว์ 
13 นำยแดนชัย  นุใหม่ กลุ่มพัฒนำสุขภำพสัตว์ 
14 นำงสำวสุพิชญำ  จินดำรัตน์ กลุ่มพัฒนำสุขภำพสัตว์ 
15 นำยสำรีมำน ซีนำ กลุ่มพัฒนำสุขภำพสัตว์ 
16 นำงสำวรุ่งตะวัน  รังษัโกศัย กลุ่มพัฒนำสุขภำพสัตว์ 
17 นำยกมลเทพ ชัยสวัสดิ์ กลุ่มพัฒนำคุณภำพสินค้ำปศุสัตว์ 
18 ดร.เฉลิมขวัญ  เอื้อละพันธ์ กลุ่มพัฒนำคุณภำพสินค้ำปศุสัตว์ 
19 นำยสมบัติ โชครำศรี กลุ่มพัฒนำคุณภำพสินค้ำปศุสัตว์ 
20 นำยศุภมิตร  แก้วกำศ ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอยะรัง 
21 นำยฮำรำน ประดู่ ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอยะรัง 
22 นำยมูฮ ำหมัด บินนำรี ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอแม่ลำน 
23 นำยพงษ์ศักดิ์ ชูพันธ์ ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอไม้แก่น 
24 นำยอนุพงศ์ หลงพรหม ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอไม้แก่น 
25 นำยซ ำพรี เจ๊ะมูซอ ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอปะนำเระ 
26 นำยสมเกียรติ ชูมณี ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอโคกโพธิ์ 
27 นำยเสำดี สำและสำ ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอโคกโพธิ์ 
28 นำยมะซับรี  หะยีลำเต๊ะ ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอโคกโพธิ์ 
29 นำยธัญเทพ ลีฬหำวงศ์ ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอเมือง 
30 นำยชญำนนท์  วิโรจน์แสงอรุณ ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอเมือง 
31 นำยอำบิด เปำะกำ ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอเมือง 
32 นำยอัสมี อูมำร์ ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอเมือง 
33 นำยนฤเบศ  ชูมณี ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอเมือง 
34 นำยชญำนนท์  ป้องค ำ ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอหนองจิก 
35 นำยอับดุลเลำะ มอลอ ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอหนองจิก 
36 นำยสุกิจ เพชรศรี ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอหนองจิก 

 



รายชื่อสมาชกิผู้เข้าร่วมชุมชนนักปฏิบัติ (CoP: Community of Practice) 

เร่ือง กำรเขียนหนังสือรำชกำร : เสริมทักษะกำรเขียนหนังสือรำชกำร 

ล าดับที่ ชื่อ - สกุล กลุ่ม/ฝ่าย 
37 นำยธนวัฒน์  อัมพรพงศ์ ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอหนองจิก 
38 นำยประจักร์  แกล้วกล้ำ ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอทุ่งยำงแดง 
39 นำยมำลิค เซ๊ะ ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอทุ่งยำงแดง 
40 นำงสำวรอบีย๊ะ เจะสนิ ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอมำยอ 
41 นำยมำหำมะอันวำ สุลำลักษณ์ ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอมำยอ 
42 นำยนพรัตน์  ไชยยงค์ ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอยะหริ่ง 
43 นำยยำกำรียำ  ตำเยะ ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอยะหริ่ง 
44 นำงสำวโซเฟีย  ลือแม ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอยะหริ่ง 
45 นำยวัลอิสลัม  อินทโช ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอกะพ้อ 
46 นำยยำหำยำ  บำกำ ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอกะพ้อ 
47 นำงสำวนูรีสัน สะมะแอ ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอสำยบุรี 
48 นำยคอลีมิง สูหลง ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอสำยบุรี 
49 นำยคุณำพจน์ แก้ววิไลย ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอสำยบุรี 
50 นำงสำวนูร์อิสนำ  หลงจิ ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอแม่ลำน 

 

 

  

  



แผนกิจกรรมการแลกเปลี่ยนเรียนรู ้ครั้งที ่ 1 
เรื่อง.การเขียนหนังสือราชการ : เสริมทักษะการเขียนหนังสือราชการ 

วันที่   12 พฤษภำคม 2569 

วัตถุประสงค์  2.1) เพ่ือถ่ำยทอดองค์ควำมรู้เรื่องกำรเขียนหนังสือรำชกำร 
  2.2) เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภำพในกำรท ำงำนได้เป็นอย่ำงดี 
  2.3)  เพ่ือให้บุคลำกรสำมำรถน ำไปปรับใช้ให้เกิดประโยชน์ในกำรปฏิบัติงำน 

ขอบเขตเนื้อหา   กำรเขียนหนังสือรำชกำร ชนิดของกระดำษ ชนิดของซอง ชนิดของครุฑ  

ขั้นตอนการพัฒนา 
1. จัดท ำแผนกำรเรียนรู้   
2. ด ำเนินกำรถ่ำยทอดองค์ควำมรู้   
3. ประเมินติดตำมผลกำรน ำไปใช้ประโยชน์ในกำรปฏิบัติงำน     

วัสดุอุปกรณ์/สื่อท่ีใช้ในการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
1. กำรบรรยำย 
2. กำรใช้อุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ เช่น เครื่องฉำยภำพ คอมพิวเตอร์  

ผลการจัดกิจกรรม 
รายช่ือผู้เข้าร่วม 
1. นำงสำวตูแวดะห์ สำเหะอำมิ       2. นำงสำวจิตติมำ สุวรรณโชติ 3. นำงสำวภำวิณี หนูเอ่ียม 
4. นำยศรำวุธ ยูนุ๊        5. นำงสำววันนัสรีน  อะลีดิมัน 6. ว่ำที่ร้อยตรีหญิงธัญมัชฌ พรรณศรี 
7. นำยจตุรวิทย์  สุวรรณรัตน์       8. นำงสำวสุภำรัตน์ หำทรัพย์  9. นำงสำวรัชนี แซะหมูด 
10. หม่อมหลวงมธุริน  วรวุฒิ       11. นำยมูหมัดรสดี  แวดำโอะ 12. นำยลอซี ลำเซ็ง 
13. นำยแดนชัย นุใหม่           14. นำงสำวสุพิชญำ จินดำรัตน์ 15. นำยสำรีมำน ซีนำ  
16.นำงสำวรุ่งตะวัน  รังษัโกศัย       17. นำยกมลเทพ ชัยสวัสดิ์  18. ดร.เฉลิมขวัญ  เอื้อละพันธ์ 
19. นำยสมบัติ โชครำศ ี        20. นำยศุภมิตร แก้วกำศร    21. นำยฮำรำน ประดู่ 
22. นำยมูฮ ำหมัด บินนำรี       23. นำยพงษ์ศักดิ์ ชูพันธ์    24. นำยซ ำพรี เจ๊ะมูซอ   
25. นำยอนุพงศ์ หลงพรหม       26. นำยสมเกียรติ ชูมณี  27. นำยมะซับรี หะยีลำเต๊ะ  
28. นำยเสำดี สำและสำ        29. นำยธัญเทพ ลีฬหำวงศ์            30. นำยชญำนนท์  วิโรจน์แสงอรุณ  
31.นำยอำบิด เปำะกำ        32. นำยอัสมี อูมำร์   33. นำยนฤเบศ  ชูมณี 
34.นำยชญำนนท์ ป้องค ำ        35.นำยอับดุลเลำะ มอลอ  36. นำยสุกิจ เพชรศรี  
37. นำยธนวัฒน์  อัมพรพงศ์       38.นำยประจักร์ แกล้วกล้ำ  39. นำยมำลิค เซ๊ะ 
40.นำงสำวรอบีย๊ะ เจ๊ะสนิ       41. นำยมำหำมะอันวำ สุลำลักษณ์ 42. นำยนพรัตน์ ไชยยงค์ 
43. นำงสำวโซเฟีย  ลือแม       44. นำยยำกำรียำ  ตำเยะ  45. นำยวัลอิสลัม อินทโช     
46. นำยยำหำยำ  บำกำ                  47. นำงสำวนูรีสนั สะมะแอ            48. นำยคอลีมิง สูหลง              
49. นำยคุณำพจน์ แก้ววิไลย             50.นำงสำวนูร์อิสนำ  หลงจิ 

 
    ลงชื่อ                                     ผู้บันทึก 

            (นำงสำวตูแวดะห์ สำเหะอำมิ) 
           เจ้ำพนักงำนธุรกำรช ำนำญงำน 
 









บันนทึกสรุปบทเรียนจากการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
เรื่อง หลักสูตร "การเขียนหนังสือราชการ : เสริมทักษะการเขียนหนังสือราชการ" 

วันที่ 12 พฤษภาคม 2569 
ชื่อผู้บันทึก นางสาวตูแวดะห์ สาเหะอามิ  (ขอบเขตเนื้อหาและบันทึกสรุปบทเรียน)   

 

  

    

    

    



ภาพกิจกรรมจากการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
เรื่อง "การเขียนหนังสือราชการ : เสริมทักษะการเขียนหนังสือราชการ" 

 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 


